
  
 
 

Herzlich willkommen 
bei der Reformierten Kirche Kulm! 

 
 
 
Unserer Kirchgemeinde gehören rund 2’100 Mitglieder an. Bist du interessiert, unser Team mit deinen 
Gaben und Fähigkeiten, mit Kopf, Hand und Herz im schönen Wynental zu unterstützen? 
 
Wir suchen per 01. Juni 2025 oder nach Vereinbarung ein/e 
 

Mitarbeiter/in Sekretariat 
mit einem Pensum von 30% 

 
Als Mitarbeiter/in Sekretariat bist du zusammen mit deiner Stellenpartnerin die zentrale Ansprechperson 
für organisatorische und administrative Aufgaben. Du unterstützt Pfarrpersonen, Behörden und 
Freiwillige, pflegst die Kommunikation und trägst zu einem reibungslosen Gemeindeleben bei. 
 
Dein persönlicher Arbeitsplatz befindet sich im frisch renovierten Kirchgemeindehaus Unterkulm, 
welches als Drehscheibe unserer Gemeinde dient. Nebst den normalen Büroarbeiten, Telefon- und 
Schalterdienst, bereitest du Publikationen, Werbematerial, Abstimmungen und Versammlungen vor.  
 
Wiedereinsteiger und Familienmenschen sind herzlich willkommen! Wir nehmen uns Zeit, dich in deine 
neue Aufgabe einzuarbeiten und unterstützen dich bei allfälligen Auffrischungen und Weiterbildungen. 
Nebst den Öffnungszeiten sind deine Arbeitszeiten und Ferien unterschiedlich planbar – in Schulferien 
ist die Verwaltung geschlossen, was die Ferienplanung noch flexibler macht. 
 
Was wir von dir erwarten: 

_ Abgeschlossene Lehre im kaufmännischen Bereich 
_ Perfekte Deutschkenntnisse in mündlicher und schriftlicher Form 
_ Sehr gute Kenntnisse mit Windows und Grundprogrammen wie Word und Excel 
_ Exakte, selbständige und flexible Arbeitsweise 
_ Freundliche, selbstsichere Umgangsform und ein gesundes Durchsetzungsvermögen 
_ Mitglied der Reformierten Kirche Aargau 

 
Was du von uns erwarten kannst: 

_ Motiviertes und gut eingespieltes Team von Angestellten, Behördenmitgliedern und Freiwilligen 
_ Eine zeitgemässe Anstellung gemäss Vorgaben der Landeskirche Aargau 
_ Flexibilität und Gestaltungsspielraum des Arbeitsumfeldes und für eigene Ideen 
_ Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 
_ Diverse Benefits im privaten und beruflichen Alltag 

 
Interessiert? 
Dein Motivationsschreiben sendest du bitte bis 18. Mai 2025 per Post oder Mail an unsere 
Personalabteilung. Für Fragen und weitere Auskünfte steht dir Renate Osazuwa, Leiterin Personal, 
gerne zur Verfügung. 
 
Reformierte Kirche Kulm     Renate Osazuwa 
Ressort Personal      Kirchenpflege, Ressort Personal 
Juchstrasse 1       076 330 50 24 
5726 Unterkulm       renate.osazuwa@ref-kulm.ch 


